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PHÒNG HỢP TÁC QUỐC TẾ


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

      
Hà Nội, ngày 03  tháng 01  năm 2017


THÔNG BÁO
V/v báo cáo tình hình quản lý, sử dụng hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ của đơn vị năm 2016
Căn cứ theo Công văn số 6319/ BGDĐT – HTQT ngày 28 tháng 12 năm 2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc báo cáo tình hình quản lý, sử dụng hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ của đơn vị năm 2016;
Căn cứ theo nhiệm vụ của phòng Hợp tác quốc tế trong việc làm các thủ tục: Hộ chiếu, Visa, giấy mời và các thủ tục liên quan cho cán bộ, viên chức của Trường khi đi ra nước ngoài công tác theo Quy chế tổ chức và hoạt động của trường ĐHSP TDTT Hà Nội;
Phòng Hợp tác quốc tế xin thông báo đến các đơn vị, phòng, khoa, bộ môn, TTGDQPHN1 lập danh sách thông tin sử dụng hộ chiếu của cán bộ, viên chức thuộc đơn vị ( Theo mẫu). Thời gian nộp lại danh sách cho phòng Hợp tác quốc tế đến hết ngày Thứ sáu, ngày 06/01/2017, và gửi file mềm vào hòm thư: htqt.sptthn@gmail; tiêu đề nội dung: Tên đơn vị … danh sách thông tin hộ chiếu.
Phòng Hợp tác quốc tế xin thông báo đến các đơn vị phòng, khoa, bộ môn và TTGDQPHN1 được biết và thực hiện.

Xin trân trọng cảm ơn! 
	
	T.P HỢP TÁC QUỐC TẾ
Đỗ Anh Tuấn
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DANH SÁCH THÔNG TIN SỬ DỤNG HỘ CHIẾU CỦA CÁN BỘ, VIÊN CHỨC
	(1)

STT
	(2)

Họ và tên
	(3)

Giới tính
	(4)

Ngày sinh
	(5)

Chức vụ
	(6)

Loại Hộ chiếu, Số Hộ chiếu
	(7)

Nơi cấp
	(8)

Ngày cấp, Ngày hết hạn
	(9)

Ghi chú

	
	
	
	
	
	HC           phổ thông
	HC          công vụ
	HC        ngoại giao
	
	
	

	1
	Nguyễn Văn A
	Nam
	12/3/1990
	TP
	B1234567
	
	
	Cục XNC / Cục Lãnh sự 
	Từ d/m/y
Đến d/m/y
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Thủ trưởng đơn vị

(Ký và ghi rõ họ tên)

Chú thích:

(1) Liệt kê số lượng CB,VC theo thứ tự                    
(2) Ghi rõ họ tên đầy đủ của người có HC

(3) Ghi rõ giới tính của người có HC

(4) Ghi rõ ngày tháng năm sinh của người có HC

(5) Ghi rõ chức vụ ( TP; P.TP; NV…)

(6) Ghi rõ Số Hộ chiếu của người có Hộ chiếu vào đúng cột loại Hộ chiếu. 
Trường hợp một người sở hữu nhiều loại Hộ chiếu cần ghi rõ đầy đủ tất cả các loại Hộ chiếu

(7) Ghi rõ nơi cấp ( Cục XNC Hà Nội/ Cục Lãnh Sự BNG…)

(8) Ghi rõ ngày, tháng, năm cấp và hết hạn của tất cả các loại Hộ chiếu

(9) Ghi rõ tình hình: chưa có Hộ chiếu, mất Hộ chiếu, đã làm và đang chờ lấy Hộ chiếu…. và những lí do khác nếu có
